
 

 

 

पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलका 

èथानीय राजपğ 
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भाग-२  

पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलका 

 

èथानीय सेवाका कम[चारȣको तह/èतर वɮृͬध सàबÛधी काय[ͪ वͬध, २०८१ 

 

Ĥमाͨणकरण ͧमǓत: २०८१/०७/२०  

 

 

 



èथानीय सेवाका कम[चारȣको तह/èतर वɮृͬध सàबÛधी 

काय[ͪ वͬध, २०८१ 

Ĥèतावना: मधेश Ĥदेश सरकारबाट जारȣ भएको “èथानीय सेवा (गठन तथा सÑचालन) ऐन,२०८१” 

मा रहेको तह/èतर वɮृͬध सàबÛधी Ĥावधानलाई åयविèथत गरȣ काया[Ûवयन गन[ वाÑछनीय भएकोले 

èथानीय सेवा (गठन तथा सÑचालन) ऐन, २०८१ को दफा १५५ ले Ǒदएको अͬधकार Ĥयोग गरȣ 

पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलकाको गाउँ काय[पाͧलकाले èवीकृत गरȣ यो काय[ͪ वͬध जारȣ गरेको छ ।  

 

१.संͯ¢Üत नाम र Ĥारàभ:  (१) यो काय[ͪ वͬधको नाम “ कम[चारȣ तह/èतर वɮृͬध सàबÛधी 

काय[ͪ वͬध, २०८१ रहेको छ ।  

 (२) Ĥारàभ: यो काय[ͪ वͬध तुǽÛत Ĥारàभ हुनेछ ।  

२. पǐरभाषा:  ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा- 

क. “ऐन” भÛनाले मधेश Ĥदेशबाट जारȣ भएको èथानीय सेवा (गठन तथा सÑचालन) ऐन, 

२०८१ सàझनु पछ[।  

ख. “काय[ͪ वͬध” भÛनाले पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलकाको कम[चारȣ तह/èतर वɮृͬध सàबÛधी 

काय[ͪ वͬध,२०८१ लाई सàझनु पद[छ ।  

 ग. “Ĥदेश” भÛनाले मधेश Ĥदेश सàझनु पछ[ ।  

 घ.“काया[लय/गाउँपाͧलका” भÛनाले पकहाँमैनपुर गाउँपͧलकालाई सàझनु पद[छ । 

 ङ “काय[पाͧलका” भÛनाले पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलकाको गाउँ काय[पाͧलकालाई सàझनु पद[छ ।  

च. “Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत” भÛनाले पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलकाको Ĥमुख Ĥशासकȧय 

अͬधकृतलाई सàझनु पद[छ।  

छ. “कम[चारȣ” भÛनाले कम[चारȣ समायोजन ऐन-२०७५ बमोिजम समायोजन भई आएका, 

ͪवͧभÛन ͪवकास सͧमǓतबाट समायोजन भइ आएका तथा कम[चारȣ समायोजन ऐन- २०७५ 



बमोिजम सघंीय लोक सेवा आयोगबाट ͧसफाǐरस भई ǓनयुिÈत ͧलई आएका र साͪवक 

èथानीय Ǔनकायमा ǓनयुिÈत पाई कामकाज गǐररहेका कम[चारȣलाई सàझनुपछ[ ।  

ज. “तह/èतर वɮृͬध” भÛनाले ऐनको दफा ४, दफा ८ र दफा २९ बमोिजम गǐरने तह/èतर 

वɮृͬधलाई सàझनु पद[छ ।  

झ. “ͧसफाǐरस सͧमǓत” भÛनाले यो काय[ͪ वͬधको दफा ४ बमोिजम गǑठत ͧसफाǐरस सͧमǓतलाई 

सàझनु पद[छ।  

ञ. “Ĥदेश लोकसेवा आयोग” भÛनाले मधेश Ĥदेश लोकसेवा आयोगलाई सàझनु पद[छ । 

३. सूचना Ĥकाशन गनȶ :(१) यो काय[ͪ वͬध बमोिजम पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलकाको èथानीय सेवामा 

काय[रत èथायी कम[चारȣहǽको तह/èतर वɮृͬध को लाͬग आवेदन पेश गन[ Ĥ×येक वष[को जेठ 

मǑहना र मंͧसर मǑहनामा कàतीमा तीस Ǒदनको àयाद Ǒदइ दरखाèत आåहान गǐरनेछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ĥकाͧशत सूचना काया[लयको सूचना पाटȣ र वेवसाइटमा Ĥकाशन 

गǐरनेछ ।  

४. ͧसफाǐरस सͧमǓत:(१) ऐनको दफा २९ बमोिजम गाउँपाͧलकामा काय[रत èथायी कम[चारȣको 

तह/èतर बɮृͬध गन[ ऐनको दफा २९ को उपदफा ५ अनुसार तपͧसल बमोिजमको तह/èतर वɮृͬध  

ͧसफाǐरस सͧमǓत रहनेछ। 

तपͧसल 

 क. Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत         -

संयोजक  

 ख. Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले तोकेको अͬधकृत èतरको कम[चारȣ १ जना   -सदèय 

 ग. कम[चारȣ Ĥशासन शाखाको Ĥमुख वा Ǔनजले तोकेको अͬधकृत èतरको कम[चारȣ  -सदèय 

सͬचव 

 (२) सͧमǓतको सͬचवालयको काम कम[चारȣ Ĥशासन शाखाले गनȶछ ।  

(३) सͧमǓतको बैठकको काय[ͪ वͬध सͧमǓत आफैले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हुनेछ ।  



(४) कम[चारȣ Ĥशासन शाखा Ĥमुखको तह/èतर वɮृͬधका लाͬग Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृतले 

तोकेको एक जना अͬधकृत èतरको कम[चारȣले ͧसफाǐरस सͧमǓतको सदèय सͬचव सरह काम 

गनȶछ । 

५. सͧमǓतको काम कत[åय र अͬधकार : ͧसफाǐरस सͧमतको काम, कत[åय र अͬधकार तपͧसल 

बमोिजम हुनेछ।  

 क. तह/èतर वɮृͬध Ĥयोजनका लाͬग काय[ताͧलका Ǔनधा[रण गनȶ ।  

 ख. आवेदन पेश गन[का लाͬग सूचना Ĥकाͧशत गनȶ ।   

 ग. पेश भएका कागजातहǽको अÚययन तथा ͪवæलेषण गनȶ ।  

 घ. तह/èतर वɮृͬध गǐरने कम[चारȣहǽको नामावलȣ सǑहत तह/èतर वɮृͬध का लाͬग काया[लयलाई 

ͧसफाǐरस गनȶ।  

६. आवæयक Ûयूनतम योÊयता र सेवा अवͬध: यस काय[ͪ वͬध बमोिजम तह/èतर वɮृͬध  हुन 

दरखाèत Ǒदने कम[चारȣले आवæयक Ûयूनतम शैͯ¢क योÊयता र सेवा अवͬध ऐनको दफा २९ 

को उपदफा १ र २ बमोिजम पुरा गरेको हुनु पनȶछ ।  

७. ͧसफाǐरस: (१) दरखाèत Ǒदने अिÛतम ͧमǓतको पÛĢ Ǒदन ͧभğमा ͧसफाǐरस सͧमǓतले Ǔनवेदन 

साथ ĤाÜत कागजाहǽको जाँच गरȣ काया[लयलाई तह/èतर वɮृͬध को लाͬग ͧसफाǐरस 

गनु[पनȶछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम ͧसफाǐरस गदा[ कम[चारȣले तह/èतर वɮृͬध  हुनु पूव[को पदमा 

भएको èथायी तथा बढुवा ǓनयुिÈत अनुसारको सवेा अवͬध, काय[ सàपादन मुãयाɨकन र 

शैͯ¢क योÊयतालाई आधारमानी Đम Ǔनधा[रण गरȣ ͧसफाǐरस गनु[ पनȶछ ।  

(३) यस काय[ͪ वͬध बमोिजम तह/èतर वɮृͬध  भएका कम[चारȣलाई अनुसूची-२ बमोिजमको 

ढाँचामा तह/èतर वɮृͬध को पğ Ǒदइनेछ ।  

८. तह/èतर वɮृͬध  गन[ नहुने: यस काय[ͪ वͬधमा अÛतğ जुनसुकै कुरा लेͨखएको भएतापǓन देहायको 

अवèथामा दफा ४ को उपदफा (१) बमोिजमको ͧसफाǐरस सͧमǓतले कम[चारȣलाई तह/èतर 

वɮृͬध को लाͬग ͧसफाǐरस गनȶ छैन :- 



  क. Ǔनलàबन भएकोमा Ǔनलàबन भएको अवͬधभर, 

ख. तह/èतर वɮृͬध  वा बढुवा रोÈका भएकोमा तह/èतर वɮृͬध  वा बढुवा रोÈका 

भएको अवͬधभर 

  ग. तलब बɮृͬध रोÈका भएकोमा तलब बɮृͬध रोÈका भएको अवͬधभर 

  घ. असाधारण वा अÚययन ͪवदामा बसेकोमा सो ͪवदाको अवͬधभर  

ङ. èथानीय èवाèØय सेवाको कम[चारȣको हकमा Ĥचͧलत कानून बमोिजम गठन 

भएको èवाèØय सàबÛधी åयवसाǓयक पǐरषदमा नाम दता[, Ǔनलàबन भएको 

भए ×यèतो Ǔनलàबनको अवͬधभर  

९. तह/èतर वɮृͬध सàबिÛध ͪवषेश åयवèथा: (१) कामकाजमा खǑटएका कम[चारȣ सàबÛधी 

åयवèथा: मधेश Ĥदेश बाǑहर कामकाजमा खǑटएका तर मधेश Ĥदेश अÛतग[त दरबÛदȣ भएका 

कम[चारȣको दरबÛदȣ भएको èथानीय तहमा तह/èतर वɮृͬध  हुन एक èथानीय तहबाट अकȾ 

èथानीय तहमा खǑटएका कम[चारȣको हकमा दरबÛदȣ/पदाͬधकार रहेको काया[लयमा तह/èतर 

वɮृͬध  गǐरनेछ । 

  (२) का.स.मु. सàबÛधी ͪवशेष åयवèथा: ऐनको दफा ८ को उपदफा २२ बमोिजम ǓनयुिÈत ͧमǓत 

देͨख नै लागु हुने गरȣ सातɋ तहमा तह ͧमलान भएका/हुने कम[चारȣहǽको ǓनयुिÈत ͧमǓत देͨख 

छैठɉ तह लेͨखएको का.स.मु. èवत ǓनयुिÈत ͧमǓत देͨख सातɋ तहको का.स.मु. मा पǐरणत 

हुनेछ ।यसरȣ सातɋ तहको का.स.मु. माǓन आठɋ तहमा तह/èतर वɮृͬध गǐरनेछ । 

  (३) èवाèØय सेवातफ[ को कम[चारȣहǽ चौथो तहमा शुǽ ǓनयुÈती भएपæचात पाचɊ तहमा èतरवɮृͬध 

भएको पाचɋ तहमा शूǽ ǓनयुÈती भएको वा आÛतǐरक ĤǓतयोगा×मक पǐर¢ाɮवारा पाचɊ तहमा 

बढुवा भई छैठौ तहमा èतरवɮृͬध भएको तथा कम[चारȣ समायोजन ऐन २०७५ बमोिजम 

समायोजन भएको र समायोजन पæचात èतरवɮृͬध नभएका èवाèØय सेवाको कम[चारȣको हकमा 

ऐनको दफा २९ को उपदफा २ बमोिजम तोͩकएको सेवा अवͬध पुरा गरेको तथा पǓछãलो दईु 

आ.ब. मा कàतीमा उƣम काय[ सàपादन मãुयाɨकन ĤाÜत गरेको कम[चारȣलाई चौथोबाट पाचɊ, 

पाचɊबाट छैठौ, छैठौबाट सातौ र सातौबाट आठौ तहमा èतर/तह वɮृͬध गǐरनेछ ।  

 



१०. Ïयेçठता कायम: तह/èतर वɮृͬध हुने कम[चारȣको ऐनको दफा २८ र दफा २९ को उपदफा ४ 

बमोिजम Ïयेçठता कायम हुनेछ ।  

११. जानकारȣ Ǒदनु पनȶ: यस काय[ͪ वͬध बमोिजम गǐरएको तह वɮृͬधको जानकारȣ Ǔनण[य भएको 

ͧमǓतले पÛĢ Ǒदन ͧभğ मुÉयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮको काया[लय, Ĥदेश ͩकताबखाना र Ĥदेश 

लोकसेवा आयोगलाई Ǒदनु पनȶछ।  

१२. बाधा अɬकाउ फुकाउने अͬधकार:- यस काय[ͪ वͬधको काया[Ûवयनमा कुनै बाधा उ×पÛन भएमा 

बाधा अडकाउ फुकाउने अͬधकार Ĥदेश लोक सेवा आयोगको परामश[मा गाउँ काय[पाͧलकामा 

रहनेछ ।  

१३. उजरुȣ/गुनासो: तह/èतर वɮृͬधको Ǔनण[य उपर ͬचƣ नबुझेमा सूचना Ĥकाशन भएको ͧमǓतले १५ 

Ǒदन ͧभğ Ĥदेश लोकसेवा आयोगमा उजरुȣ/गुनासो गन[ सͩकनेछ ।   

१४. Ĥचͧलत कानून बमोिजम हुने: यस काय[ͪ वͬधमा उãलेख भएको ͪवषयमा यस ै काय[ͪ वͬध 

बमोिजम र अÛय ͪवषयको हकमा Ĥचͧलत कानून बमोिजम हुनेछ ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अनुसूची १ 

(काय[ͪ वͬधको दफा ३ को उपदफा २ सँग सàबिÛधत) 

तह/èतर वɮृͬध को लाͬग पेश गनȶ Ǔनवेदनको ढाँचा  



ͧमǓत:- 

Įी सयंोजकÏयू, 

तह/èतर वɮृͬध ͧसफाǐरस सͧमǓत 

पकहाँमैनपुर गाउँपाͧलका पसा[ 

    ͪवषय:- तह/èतर वɮृͬध गǐर पाउँ ।  

  Ĥèतुत ͪवषयमा यस गाउँपाͧलकाको तह/èतर वɮृͬध  ͧसफाǐरस सͧमǓतको ͧमǓत    /  /   गतेको सूचना 

अनुसार म हाल तपͧसल बमोिजमको पद तथा तहमा काय[रत रहेको र उÈत सूचना बमोिजम देहाय बमोिजमको पदमा तह/èतर 

वɮृͬध  हुन योÊय रहेको हँुदा तपͧसल बमोिजमको कागजात सǑहत यो Ǔनवेदन पशे गरेको åयहोरा अनुरोध गद[छु ।  

तपͧसल 

१. èथायी ǓनयुिÈतको पğ ।  

२. बढुवा/तहबɮृͬध भएको पğ । 

३. समायोजन पğ । 

४. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाण पğ । 

५. शैͯ¢क योÊयताको Ĥमाण पğ । 

६. पǓछãलो ३ आ.व. को का.स.म.ु 

नाम थर: सुǽ ǓनयुिÈत ͧमǓत: 

पद: हालको पदमा तहवɮृͬध/बढुवा ͧमǓत/तह ͧमलान  

तह: समायोजन ͧमǓत 

सेवा: कम[चारȣ संकेत न.ं 

समुह: काय[रत काया[लय: 

 तह/èतर वɮृͬध लाͬग योÊय भए/नभएको अवèथा 

१. ͪवभागीय कारवाहȣ भएको/नभएको .................. 
२. असाधारण ͪवदा र अÚययन ͪवदा बसेको/नबसकेो ..........बसेको भए अवͬध... 
३. Ǔनलàबनमा परे/नपरेको ........ 
४. नसǑहत पाएको/नपाएको 
५. बढुवा रोÈका भएको/नभएको 

       माͬथ उãलेͨखत सब ैåयहोरा Ǒठक साँचो हो झठुा ठहरे कानून बमोिजम सहँुला बुझाउँला ।  

 

         Ǔनवेदक 

नाम: 

दèतखत: 

क.स.ं नàबर: 



 

सेवा अवͬध र काय[सàपादन मुãयाɨकनको ͪववरण(काया[लय Ĥयोजनका लाͬग) 

१. आवेदक कम[चारȣले समायोजन हुनु पुव[/समायोजन पæचात/ǓनयुिÈत पǓछ गरȣ हालको 
पदसàमको सेवा अवͬध ...........वष[ .......मǑहना........Ǒदन ....। 

२. आवेदक कम[चारȣको पǓछãलो तीन वष[को काय[सàपादन मुãयाɨकन वापत ĤाÜताɨक र 
सो काय[को लाͬग èवाèØयका आवेदक कम[चारȣको पǓछãलो दईु वष[ का.स.मु. 
१. आ.व. .....................................को ĤाÜताɨक................. 
२.  आ.व. .....................................को ĤाÜताɨक................. 
३. आ.व. .....................................को ĤाÜताɨक................. 

 

३  मधेश Ĥदेश, èथानीय सेवा (गठन तथा सÑचालन) ऐन, २०८१ को दफा २९ तथा 

तहवɮृͬध/èतरवɮृͬध काय[ͪ वͬध, २०८१ को दफा ९ बमोिजमको Ûयुनतम योÊयता र मापदÖड पुरा 

गरेको देͨखएकोले Ǔनजलाई हाल काय[रत तहबाट सेवा ........................समुह/उप समुहमा एक 

तहवɮृͬध गनȶ Ǔनण[य गǐरयो । 

 

...............            ..................                          ..................... 

सदèय                   सदèय                               सदèय                     

नाम/थर                 नाम/थर                             नाम/थर 

पद                     पद                                    पद 

क.सं.न.                 क.सं.न                              क.सं.नं. 

 

 

 

 

 



अनुसूची २ 

(काय[ͪ वͬधको दफा ७ को उपदफा ३ सँग सàबिÛधत) 

तह/èतर वɮृͬध पğको ढाँचा  

प.सं.:            ͧमǓत:- 

च.न.ं  

    ͪवषय:- तह/èतर वɮृͬध  गǐरएको सàबÛधमा ।  

महाशय, 

   तपाईलाई गाउँ काय[पाͧलकाको काया[लयको ͧमǓत    /  /   गतेको Ǔनण[यानुसार èथानीय 

सेवा (गठन तथा सÑचालन) ऐन, २०८१ को दफा  ........................................अनुसार ͧमǓत 

...............गते देͨख Ïयेçठता कायम हुने गरȣ èथानीय सेवामा तपͧसल बमोिजम तहमा  

तह/èतर वɮृͬध गǐरएको छ ।  

     तह/èतर वɮृͬध हुनु भएकोमा बधाई तथा सफल काय[कालको कामना गद[छु ।  

तपͧसल  

हाल काय[रत पद तह/èतर वɮृͬध कायम भएको पद  

पद: पद: 

तह: तह: 

सेवा/समुह: सेवा/समुह: 

ǓनयुिÈत ͧमǓत Ïयेçठता कायम ͧमǓत 

काय[रत काया[लय: पदèथापन गरेको काया[लय: 

 

Įी .............................. (क.सं.नं..........) 

ठेगाना 
………………………………………… 

                                                        Ĥमुख Ĥशासकȧय अͬधकृत 



बोधाथ[: 

Įी संघीय माͧमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय, ͧसहंदरवार काठमाडɋ ।  

Įी लोक सेवा आयोग, केÛġȣय काया[लय अनामनगर, काठमाडɋ । 

Įी मुÉयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮको काया[लय, मधेश Ĥदेश, जनकपुरधाम, धनुषा । 

Įी रािçĚय ͩकतावखाना (Ǔनजामती), हǐरहरभवन, लͧलतपुर । 

Įी Ĥदेश लोक सेवा आयोग, जनकपुरधाम धनुषा । 

Įी Ĥदेश ͩकताबखाना, जनकपुरधाम धनुषा । 

Įी नागǐरक लगानीकोष, नयाँ बानेæवर, काठमाडɋ ।  

Įी कम[चारȣ सÑयकोष, ठमेल, काठमाडौ ।  

Įी कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, पसा[ ।  

Įी आͬथ[क Ĥशासन शाखा, पकहाँमैनपुर गा.पा., पसा[ ।  

 


